'71F1f g ——"
i BIBLIOTECA JUDETEANA TIMIS ,,SORIN TITEL” A

INSTITUTIE DE CULTURA FINANTATA DE CJ TIMIS

Nr. 1722 /31.08.2023

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unor posturi contractuale vacante

In conformitate cu prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice:

A) Biblioteca Judeteana Timis ,,Sorin Titel”, cu sediul in Timisoara, Piata Libertaitii
nr.3, organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati, cu norma intreaga
de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptaimana, a urmatoarelor posturi contractuale de executie
vacante:

- inginer specialist, gradul profesional IA, studii superioare - 1 post la Serviciul
Administrativ;

- magaziner, studii medii - 1 post la Serviciul Administrativ;

- muncitor calificat (tamplar), treapta profesionald II, studii medii sau generale - 1 post la
Serviciul Administrativ;

- referent de specialitate, gradul profesional I, studii superioare - 1 post la Birou IT,
Digitizare, Graficd-Design, Imagine, Relatii Internationale, American Corner.

B) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs adresat managerului Bibliotecii Judetene Timis ,,Sorin
Titel”;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicd;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;
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h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatdmant, sdnatate sau protectie sociala,
precum si orice entitate publica sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru
candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta
starea de sdnatate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis 1n conditiile legii.

Documentele prevazute la lit. b)-e), precum si certificatul de incadrare intr-un grad de
handicap vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la secretariatul comisiei de concurs, la sediul Bibliotecii
Judetene Timis “Sorin Titel”, Piata Libertatii nr.3, etajul II - Compartimentul Financiar-Contabil
si Resurse Umane, tel. 0256-430746.

C) Conditii de participare la concurs:

1. Conditii generale:

a) are cetatenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana
candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu
exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsda complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
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privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

2. Conditii specifice de participare la concurs:
a) Pentru postul de inginer specialist, gradul profesional 1A, studii superioare:
- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniile
de licenta:
= Inginerie civila;
= Ingineria instalatiilor.
- Vechime in specialitatea studiilor superioare absolvite necesara ocuparii postului:
minimum 7 ani.
b) Pentru postul de magaziner, studii medii:
- Studii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat;
- Vechime in muncd, in activitatea de gestionare a materialelor si echipamentelor:
minimum 5 ani.
c¢) Pentru postul de muncitor calificat (timplar), treapta profesionala II, studii medii
sau generale:
- Scoala profesionala si atestat/certificat de calificare in meseria de tamplar;
- Vechime in munca, in domeniul de calificare: minimum 6 ani.
d) Pentru postul de referent de specialitate, gradul profesional I, studii superioare:
- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniile
de licenta:
= Drept;
= Stiinte administrative;
= Stiinte ale comunicarii;
= Sociologie.
- Vechime in specialitatea studiilor superioare absolvite necesara ocuparii postului:
minimum 7 ani.

D) Bibliografia si tematica:
a) Pentru postul de inginer specialist, gradul profesional 1A, studii superioare:
1. Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completarile ulterioare:
- Partea a VI-a Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice:
Titlul I Dispozitii generale
Titlul IIT Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice:
Capitolul I Prevederi generale aplicabile personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice
Capitolul III Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia
publica, precum si rdspunderea acestuia
- Partea a VII-a Raspunderea administrativa
2. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare:
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- Structura programelor de investitii publice locale;

- Conditii pentru includerea investitiilor in proiectul bugetului;

- Informatii necesare pentru ca un obiectiv sa fie inclus in programul de investitii;

- Principiile bugetare;

- Credite bugetare, credite de angajament, angajament legal, angajament bugetar —
definitii.

3. Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Etapele de elaborare a documentatiilor tehnico-economice;

- Fazele de proiectare pentru elaborarea documentatiilor tehnico-economice;

- Studiu de fezabilitate: definitie, continut cadru, etc.;

- Documentatie de Avizare a Lucrdrilor de interventie (DALI): definitie, continut-cadru,

etc.
- Devizul general: definitie, continut-cadru, etc.;
- Proiectul tehnic;
- Nota conceptuald, Tema de proiectare.

4. Legea nr.50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare:

- Procedura de autorizare a executdrii lucrarilor de constructii;
- Categoriile de lucrari pentru care se emite Autorizatia de Construire (AC);

5. Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare:

- Cerinte fundamentale obligatorii aplicabile unei constructii si factorii implicati pentru
asigurarea acestor conditii,

- Obligatiile si raspunderile investitorilor/proprietarilor;

- Obligatiile si rdspunderile proiectantilor;

- Obligatiile si raspunderile executantilor.

6. Hotararea Guvernului nr. 343/2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 273/1994
privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii ti instalatii aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Receptia la terminarea lucrarilor: pasii metodologici, comisia de receptie la terminarea
lucrarilor (componenta, atributii, decizii, etc), dispozitii finale;

- Receptia finala - pasii metodologici, comisia de receptie finald (componenta, atributii,
decizii, etc), dispozitii finale.

b) Pentru postul de magaziner, studii medii:

1. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii:

- Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de inventariere;
- Inventarierea bunurilor aflate asupra angajatilor la data inventarierii,
- Mentiunile gestionarului pe ultima fila a listelor de inventariere.
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3. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile:

- Norme specifice de utilizare a documentelor financiar-contabile (Anexa nr. 2)*:
Registrul numerelor de inventar, Fisa mijlocului fix, Bonul de miscare a mijloacelor fixe,
Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri materiale,
Proces- erbal de receptie/de receptie provizorie/de punere in functiune, Nota de receptie si
constatare de diferente (NIR), Bonul de predare, transfer, restituire, Bonul de consum, Fisa de
magazie, Fisa de evidentd a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosintd, Lista de
inventariere.

4. Legea nr. 319/2006 privind sanatatea si securitatea muncii cu modificarile si completarile
ulterioare:

Cap.IV Obligatiile lucrétorilor

5. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Titlul XI Réspunderea juridica
Cap.II Raspunderea disciplinara
Cap.III Raspunderea patrimoniala
Cap.IV Réspunderea contraventionala
Cap.V Raspunderea penala
6. Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare:
- Partea a VI-a Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice:
Titlul I Dispozitii generale
Titlul IIT Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice:
Capitolul I Prevederi generale aplicabile personalului contractual din
autoritdtile si institutiile publice
Capitolul III Drepturi si obligatii ale personalului contractual din
administratia publica, precum si raspunderea acestuia
- Partea a VII-a Raspunderea administrativa
7. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare:
CAP. III Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente
Sectiunea I Evidenta documentelor
Sectiunea a II-a Selectionarea documentelor
Sectiunea a III-a Pastrarea documentelor
8. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate

de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul nr. 217/1996.

¢) Pentru postul de muncitor calificat (tAmplar), treapta profesionala II, studii medii
sau generale:
1. Legea nr. 319/2006 privind sandtatea §i securitatea muncii cu modificarile si
completarile ulterioare:
Cap.IV Obligatiile lucratorilor
2. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Judetene Timis ”Sorin Titel”.
(www.bjt.ro):
Cap. III Organizarea si functionarea:
Articolul 6 Structura organizatorica - Atributiile Serviciului Administrativ

P—\dresa: 300077 Timisoara, Piata Libertatii nr. 3
tel: +40 256 430 746

WEB:  www.bjt.ro Timisoara 2023
e-mail: contact@bijt.ro European Capital of Culture


http://www.bjt.ro/

. g
BIBLIOTECA JUDETEANA TIMIS ,SORIN TITEL” A 4

INSTITUTIE DE CULTURA FINANTATA DE CJ TIMIS

d.) Pentru postul de referent de specialitate, gradul profesional I, studii superioare:
1. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare:
- Partea a VI-a Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual
din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice:
Titlul I Dispozitii generale
Titlul III Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice:
Capitolul I Prevederi generale aplicabile personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice;
Capitolul III Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia
publica, precum si raspunderea acestuia;
- Partea a VII-a Raspunderea administrativa
2. Ordinul Secretarului General al Guvernului nr.600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;
3. Hotararea Guvernului nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie
2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

E) Calendarul de desfasurare a concursului:

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:
- Proba scrisa se desfasoara in data de 27.09.2023, ora 10" - la sediul institutiei
- Interviul se desfasoara in data de 03.10.2023, ora 10" - la sediul institutiei

Calendarul concursului:

Datele desfasurarii
Etapele concursului probelor si termenele de
afisare a rezultatelor
Publicarea anuntului 06.09.2023
Perioada de depunere a dosarelor de concurs 06.09.2023 — 19.09.2023
intre orele 10% - 14%
Data limitd si ora pana la care se pot depune dosarele de 19.09.2023 ora 14”
concurs
A. Selectia dosarelor de concurs 20.09.2023
Afisarea rezultatului selectiei dosarelor de concurs 21.09.2023 ora 14
Termenul de depunere a contestatiilor 22.09.2023 ora 14"
Solutionarea contestatiilor privind rezultatul selectiei 25.09.2023 ora 14%
dosarelor de concurs si afisarea rezultatului contestatiilor
B. Proba scrisi 27.09.2023 ora 10%
Afigarea rezultatului probei scrise 28.09.2023 ora 15%
Termenul de depunere a contestatiilor privind rezultatul 29.09.2023 ora 15%
probeli scrise
Solutionarea contestatiilor privind rezultatul probei scrise si 02.10.2023 ora 15%
afisarea rezultatului contestatiilor
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C. Interviul: 03.10.2023 ora 10*
Afigarea rezultatului interviului 04.10.2023 ora 15*
Termenul de depunere a contestatiilor privind rezultatul 05.10.2023 ora 15%
interviului
Solutionarea contestatiilor privind rezultatul interviului si 06.10.2023 ora 15%
afisarea rezultatului contestatiilor
Afisarea rezultatului final al concursului 09.10.2023 ora 15

Informatii suplimentare - Miga Margareta, economist [A, tel. 0256-430746.
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