BIBLIOTECA JUDETEANA TIMIS
»SORIN TITEL”

N /33F 1 L 06 L902

ANUNT

BIBLIOTECA JUDETEANA TIMIS ,,SORIN TITEL”, cu sediul in Timisoara, Piata
Libertatii nr.3, organizeazd in perioada 20.07.2022 — 26.07.2022 concurs, conform HG
286/2011, pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatid a urmdtoarelor posturi contractuale de
executie vacante:

1. Bibliotecar, gradul profesional IA, studii superioare - 1 post la Serviciul Comunicarea
Colectiilor;

2. Bibliotecar, gradul profesional I, studii superioare - 1 post la Serviciul Comunicarea
Colectiilor;

3. Bibliotecar, gradul profesional IA, studii superioare - 1 post la Birou Bibliografic,
Colectii Speciale, Metodic;

4. Magaziner, studii medii - 1 post la Serviciul Administrativ.

Conditii de participare la concurs:
A) CONDITII GENERALE:

Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile prevazute de art.3 din Anexa (Regulament-
cadru) la Hotararea Guvernului nr.286/2011 modificatd si completata prin Hotérarea Guvernului
nr.1027/2014:

a) au cetitenia romand, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunosc limba romana scris si vorbit;

¢) au varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) au capacitate deplind de exercitiu;

e) au o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplinesc conditiile de studiu §i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu au fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care i-ar
face incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B) CONDITII SPECIFICE:

= Bibliotecar, gradul profesional IA, studii superioare - Serviciul Comunicarea
Colectiilor

- Studii universitare de licentd absolvite cu-diploma, respectiv studii superioare de lunga
durati absolvite cu diploma de licenta sau echivalent in domeniile fundamentale: Stiinte sociale
sau Stiinte umaniste si arte;

- Vechime in specialitatea studiilor superioare absolvite necesard ocupdrii postului:
minimum 7 ani;
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- Cunoasterea la nivel mediu a uneia sau mai multor limbi de circulatie internationald
(engleza/franceza/germand/italiand/spaniold);
- Cunostinte de operare pe calculator (Office, internet), nivel mediu.

= Bibliotecar, gradul profesional I, studii superioare - Serviciul Comunicarea
Colectiilor

- Studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licent sau echivalent in domeniile fundamentale: Stiinte sociale
sau Stiinte umaniste si arte;

- Vechime in specialitatea studiilor superioare absolvite necesard ocuparii postului:
minimum 4 ani;

- Cunoasterea la nivel mediu a uneia sau mai multor limbi de circulatie internationald
(englezd/francezd/germand/italiand/spaniold);

- Cunostinte de operare pe calculator (Office, internet), nivel mediu.

= Bibliotecar, gradul profesional IA, studii superioare - Birou Bibliografic, Colectii
Speciale, Metodic

- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd
durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalent in domeniile fundamentale: Stiinte sociale
sau Stiinte umaniste i arte;

- Vechime in specialitatea studiilor superioare absolvite necesard ocupdrii postului:
minimum 7 ani;

- Cunoasterea la nivel mediu a uneia sau mai multor limbi de circulatie internationald
(englezd/francezd/germand/italiand/spaniold);

- Cunostinte de operare pe calculator (Office, internet), nivel mediu.

= Magaziner, studii medii - Serviciul Administrativ

- Studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat;

- Vechime in muncd, in activitatea de gestionare a materialelor si echipamentelor:
minimum 5 ani;

- Cunostinte operare PC (Word, Excel, internet, aplicatii de gestiune), nivel mediu.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmitoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd managerului Bibliotecii Judetene Timis ,,Sorin
Titels:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupd caz;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) carnetul de muncd sau, dupa caz, adeveriniele care atestd vechimea in munca, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie; :

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale care
si-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
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f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familis al candidatului/candidatei
sau de catre unititile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sindtate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul documentului previzut la lit.e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana
la data desfigurarii primei probe a concursului.

Actele previzute la lit. b)-d) vor fi prezentate §i in original in vederea verificarii
conformititii copiilor cu acestea.

Calendarul desfasurarii concursului:

Concursul se organizeaza la sediul Bibliotecii Judetene Timis ,,Sorin Titel” din Piata
Libertatii nr.3, Timigoara, astfel:

- Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor la concurs: intre orele 10,00-14,00 la
secretariatul comisiei de concurs (Compartimentul Financiar-Contabil si Resurse Umane,
Biblioteca Judeteana Timis “Sorin Titel”, Piaa Libertatii nr.3, etajul II) in termen de 10 zile
lucritoare de la publicarea anuntului in Monitorul Oficial, Partea a Ill-a, pand in data de
12.07.2022 inclusiv.

- Selectia dosarelor de concurs: in termen de maximum 2 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor, cu afisarea rezultatului selectiei dosarelor in data
de 14.07.2022. Depunerea contestatiilor in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor.

- Proba scrisd in data de 20.07.2022, ora 9,00, cu afisarea rezultatelor in termen de
maximum o zi lucritoare de la data finalizirii probei. Depunerea contestatiilor in termen de cel
mult o zi lucritoare de la data afisarii rezultatului probei scrise.

- Interviul in data de 26.07.2022, ora 9,00, cu afisarea rezultatelor 1in termen de
maximum o zi lucritoare de la data finalizirii probei. Depunerea contestatiilor in termen de cel
mult o zi lucratoare de la data afigarii rezultatului interviului.

Toate contestatiile mentionate mai sus se depun la secretariatul comisiei de concurs
(Compartimentul Financiar-Contabil si Resurse Umane, Biblioteca Judeteand Timis “Sorin
Titel”, Piata Libertatii nr.3, etajul II).

Informatii suplimentare - Miga Margareta, economist IA, tel. 0256-430746.

BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea posturilor de Bibliotecar, gradul profesional IA, studii superioare, Bibliotecar,
gradul profesional I, studii superioare - Serviciul Comunicarea Colectiilor si Bibliotecar, gradul
profesional IA, studii superioare - Birou Bibliografic, Colectii Speciale, Metodic

1. Tratat de Biblioteconomie, vol. 2, partea I, Managementul colectiilor si serviciilor de
bibliotecd, Asociatia Bibliotecarilor din Romania, Bucuresti, 2014:

a) Cap. 1 Biblioteca modernd. Rolul si functiile bibliotecii contemporane (pag.: 23 - 38);

b) Cap. 2 Dezvoltarea colectiilor (pag.: 119 - 298);
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¢) Cap. 3 Evidenta, gestionarea si organizarea colectiilor (pag.: 313 - 361).

2. Biblioteca azi - informare si comunicare, Bulutda G, Craia S, Petrescu V., Editura
Bibliotheca, Targoviste, 2004:

a) Cap.: Animatia - un ansamblu de activitdti comunicationale (pag.: 69 - 83);

b) Cap.: Publicitatea - comunicarea in exterior (pag.: 84 - 113).

3. Biblioteconomie - valori traditionale §i moderne, vol. 1, Agache C., Vasiliana 98, Iasi,
2007:

a) Cap. 3. Asezarea colectiilor. Raftul cu acces liber (pag.141 - 149);

b) Cap.4. Relatii cu publicul. Comunicarea Colectiilor (pag.153 - 209).

4. Servicii pentru comunitate in bibliotecile publice din Romania, Briila, Proilavia, 2013;
(internet);

5. Legea 334/2002 (republicatd) - Legea bibliotecilor, cu completérile ulterioare;

6. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Judetene Timis “Sorin Titel”.
(www.bjt.ro).

BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului de Magaziner, studii medii - Serviciul Administrativ

s

. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea
in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. H.C.M nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

3. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii;

4. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

5. Legea nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Legea nr. 319 din 2006 privind sdndtatea si securitatea muncii cu modificarile si
completarile ulterioare - Cap.IV - Obligatiile lucritorilor;

7. H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitatii §i sanatatii in munca nr. 319/2006 cu modificarile si completirile
ulterioare;

8. Legea nr. 53 din 2003 — Codul Muncii, republicata - Titlul XI, Cap.II, Cap.III, Cap.IV,
Cap.V, cu modificérile i completirile ulterioare;

9. OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ - Partea a VI-a, Titlul III, Personalul
contractual din autoritdtile si institutiile publice, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

10. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicati;

11. Instructiuni privind activitatea de arhivd la creatorii si detinitorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul nr. 217/1996;

12. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Judetene Timis “Sorin Titel”.
(www.bjt.ro).
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ATRIBUTIILE
postului de Bibliotecar, gradul profesional IA, studii superioare - Serviciul Comunicarea
Colectiilor

- finscrierea utilizatorilor;

- ofera utilizatorilor documentele solicitate pentru imprumut la domiciliu;

- indrumarea utilizatorilor la cataloage;

- oferd informatii faptice utilizatorilor;

- realizeazi recomandari bibliografice pe diverse teme, solicitate de utilizatori;

- verificd integritatea publicatiilor la restituire;

- efectueazd, daca este cazul, operatii legate de recuperarea valorica a publicatiilor pierdute
sau deteriorate de utilizatori, potrivit prevederilor legale;

- preluarea, saptimanal, a cérfilor nou intrate in bibliotecd, de la biroul de specialitate;

- mentinerea ordinii in depozitele de carte;

- participa la efectuarea inventarelor de verificare gestionard, precum si de cel al bunurilor pe
institutie;

- face propuneri de casare a carfilor deteriorate fizic §i cu continut depasit si Intocmeste
documentatia necesard;

- participa la activitatile de publicitate a B.J.T.;

- organizeazi diverse manifestari cu cartea, de genul: expozifii de carte, intélniri cu scriitori,
concursuri intre utilizatori, sezitori literare, recitaluri de versuri;

- participa la realizarea unor sondaje sociologice in domeniul culturii si al bibliotecii;

- propune masuri de rationalizare a muncii i a spatiului din sectie;

- urmireste permanent solicitérile utilizatorilor §i colaboreazd cu serviciul de completare a
colectiilor in scopul satisfacerii cererilor de lecturd si informare;

- mentine in actualitate cataloagele din sectie;

- tine evidenta utilizatorilor, a frecventei acestora si a publicatiilor imprumutate spre lecturd,
statistica de biblioteca (PROBIP 2000);

- pistreazi in ordine documentele referitoare la gestiunea sectiei.

ATRIBUTIILE
postului de Bibliotecar, gradul profesional I, studii superioare - Serviciul Comunicarea
Colectiilor

- inscrierea utilizatorilor;

- oferd utilizatorilor documentele solicitate pentru imprumut la domiciliu;

- indrumarea utilizatorilor la cataloage;

- oferd informatii faptice utilizatorilor;

- verificd integritatea publicatiilor la restituire;

- efectueazi, daci este cazul, operatii legate de recuperarea valoricd a publicatiilor pierdute
sau deteriorate de utilizatori, potrivit prevederilor legale;

- preluarea, siptdmanal, a carilor nou intrate in bibliotecd, de la biroul de specialitate;

- mentinerea ordinii in depozitele de carte;

- particip la efectuarea inventarelor de verificare gestionard, precum si de cel al bunurilor
pe institutie;

- face propuneri de casare a cartilor deteriorate fizic si cu continut depdsit si intocmegte
documentatia necesara;
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- participa la activititile de publicitate a B.J.T.; distribuie cititorilor materiale promotionale
ale BJ.T.

- organizeazi diverse manifestdri, de genul: expozitii de carte, intdlniri cu scriitori,
concursuri intre utilizatori, cenacluri literare, recitaluri de versuri, prezentéri periodice in scolile
din cartier a noilor u.b. din colectia sectiei/filialei;

- luarea la cunostiintd si respectarea dispozitiilor ierarhice in scris, in cazul in care apar
modificari de ordin profesional la locul de muncé;

- realizeaz si intretine, conform dispozitiilor primite, raftul-vitrind, situat intr-un loc de
maxima vizibilitate: un spatiu de promovare a actiunilor, titlurilor, personalitatilor culturale
propuse de bibliotecd;

- propune masuri de rationalizare a muncii si a spatiului din sectie;

- realizeaza periodic un buletin de opinie si sintezd care sa reflecte optiunile publicului
pentru lecturd in intervalul acoperit;

- mentine in actualitate cataloagele din sectie;

- raftuirea periodica a unitéilor de biblioteca nou intrate in gestiune;

- tine evidenta utilizatorilor, a frecventei acestora si a publicatiilor imprumutate spre lectura,
statistica de biblioteca (PROBIP 2000);

- pastreazi in ordine documentele referitoare la gestiunea sectiei;

- raspunde de corectitudinea si calitatea deservirii cititorilor.

ATRIBUTIILE
postului de Bibliotecar, gradul profesional IA, studii superioare - 1 post la Birou Bibliografic,
Colectii Speciale, Metodic

- cunoaste si respectd regulamentele Bibliotecii Judetene Timis;

- 1indeplineste operativ toate solicitdrile primite pe cale ierarhicd, indeplineste orice alte
sarcini dispuse de conducerea bibliotecii judefene, corespunzator competentelor sale
profesionale;

- preluarea documentelor nou intrate in bibliotecd, pentru Depozitul Legal;

- crearea bazei de date a acestei gestiuni, prin introducerea documentelor intrate in biblioteca
pentru Depozitul Legal, in softul de bibliotecd Tinread;

- pastreazi in ordine documentele referitoare la gestiunea sectiei;

- mentinerea ordinii in depozitele de carte;

- participi la efectuarea inventarelor de verificare gestionard, precum si de cel al bunurilor pe
institutie;

- participa la activitatile de publicitate ale B.J.T.;

- participa la realizarea unor sondaje sociologice in domeniul culturii si al bibliotecii.

ATRIBUTIILE
postului de Magaziner, studii medii - Serviciul Administrativ

a. Gestionarea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si a materialelor
- intocmeste receptia cantitativa si calitativd a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;
- inregistreazd mijloacele fixe in Registrul numerelor de inventar si aplicd numarul de inventar
pe mijloacele fixe si pe obiectele de inventar;
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-intocmeste documentele necesare pentru primirea in folosintd a obiectelor de inventar si
mijloacelor fixe de catre utilizatori;

-intocmeste bonul de transfer in cazul miscéarii mijloacelor fixe intre compartimentele
functionale ale institutiei;

- tine evidenta cantitativa a tuturor materialelor si obiectelor de inventar aflate in folosinta si in
magazie,

- receptioneazd impreund cu comisia de receptie sortimentul, calitatea si cantitatea bunurilor, la
primirea in magazie;

- in vederea intocmirii fiselor de magazie preia zilnic documentele achizitiilor efectuate (referat,
factura, comanda, NIR, bonuri de consum) de la Compartimentul Financiar-Contabil si Resurse
Umane, pe care le returneaza in urmétoarea zi lucratoare;

- elibereazad din magazie, in baza documentelor justificative, obiecte de inventar si materialele
solicitate;

-asistd la inventarierea mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si a materialelor aflate in
gestiunea sa si semneaza listele de inventar;

- efectueaza toate operatiunile de primire si eliberare a bunurilor de inventar sau de materiale, in
fisele de magazie, in fisele de repartizare a inventarului pe responsabili;

- verifica la sférsitul fiecarei luni dacd soldurile din evidentele sale corespund cu soldurile
cantitative din evidentele contabile.

b. Activitatea de arhiva
- primeste, inregistreaza si claseaza documentele intrate in depozitul de arhiva;
- urmareste modul de aplicare al Nomenclatorului arhivistic la constituirea dosarelor si preia de
la compartimente pe baza de inventar dosarele constituite.

c. Alte atributii
- participd cu operatiuni specifice la organizarea de expozitii sau alte actiuni;
- executd si alte sarcini in conformitate cu normele in vigoare din dispozitia sefului ierarhic si a
managerului.

Economist IA,

MIGA M/ARGARETA
/
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