BIBLIOTECA JUDETEANA TIMIS “SORIN TITEL”

300077 Timisoara, Piata Libert3tii nr. 3

Telefon, fax: 0040-256-430746, e-mail; contact@bjt.ro

Nr. 988 /23.08.2019
ANUNT

BIBLIOTECA JUDETEANA TIMI$ “SORIN TITEL”, cu sediul in Timisoara, Piata
Libertatii nr.3, organizeazi in perioada 16.09.2019 — 20.09.2019 concurs, conform HG
286/2011, pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a urmitoarelor posturi contractuale de
executie/de conducere vacante:

1. Bibliotecar, studii superioare, grad profesional I - 1 post la Serviciul Dezvoltarea si
Prelucrarea Colectiilor;

2. Analist, studii superioare, grad profesional IA - 1 post la Biroul IT, Digitizare, Grafici-
Design, Imagine, Relatii Internationale, American Corner;

3. Sef Serviciu, studii superioare, grad II - 1 post la Serviciul Administrativ:

4. Contabil sef, studii superioare, grad II - 1 post la Compartiment Conducere.

Conditii de participare la concurs:
A) CONDITII GENERALE:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art.3 din Anexa (Regulament-
cadru) la Hotdrdrea Guvernului nr.286/2011 modificati si completata prin Hotararea
Guvernului nr.1027/2014:

a) are cetdtenia roménd, cetifenia a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roméand scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdnitate corespunziitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale de familie sau de unitile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studiu si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitiii,
contra statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedici
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu excepfia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

B) CONDITII SPECIFICE:

= Bibliotecar, studii superioare, grad profesional I - 1 post la Serviciul

Dezvoltarea si Prelucrarea Colectiilor

- Studii universitare de licent absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de
lunga duratd absolvite cu diplomd de licenta sau echivalent in domeniile fundamentale: Stiinte
sociale sau Stiinte umaniste si arte;

- Vechime in munci, in domeniul studiilor superioare absolvite, necesard ocupdrii
postului 4 ani;
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- Cunostinte de operare pe calculator (office, tehnoredactare) nivel mediu;
- Cunoagterea la nivel conversational a uneia sau mai multor limbi de circulatie
internationald (englezad/francezi/germana).

* Analist, studii superioare, grad profesional IA - 1 post la Biroul IT, Digitizare,

Grafici-Design, Imagine, Relatii Internationale, American Corner

- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungé durata absolvite cu diplomi de licentd sau echivalent in domeniile fundamentale: Stiinte
ingineresti, ramura de stiintd: Ingineria sistemelor, calculatoare si tchnologia informatiei,
respectiv Matematica si stiinfe ale naturii Stiinte ingineresti, ramurile de stiinfd: Matematici si
Informaticd, cu domeniile de licenta aferente;

- Cunostinte despre: sisteme de operare Windows pentru stafi: de lucru, sisteme de
operare pentru servere: Unix , MS Windows Server, Suita Office (Microsoft Office : Word,
Excel, PowerPoint), sisteme de mesagerie electronicd, baze de date: MSSQL, refele,
calculatoare, Internet, Intranet, Protocoale de comunicatie;

- Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupérii postului 7 ani;

- Cunoasterea unei limbi striine de circulafie internafionald, limba engleza citit, vorbit,
scris, nivel avansat.

= Sef Serviciu, studii superioare, grad II - 1 post la Serviciul Administrativ

- Studii universitare de licen{d absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungd durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalent in domeniile fundamentale: Stiinte
ingineresti, Stiinfe sociale sau Matematica si stiinte ale naturii Stiinte ingineresti;

- Vechime in muncd, in domeniul studiilor superioare absolvite, necesard ocuparii
postului 7 ani;

- Experientd in domeniul achizitiilor publice, al administratiei si organizrii;

- Cunostinte de operare pe calculator (office, internet) nivel mediu.

= Contabil sef, studii superioare, grad II - 1 post la Compartiment Conducere

- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durat absolvite cu diplomii de licentd sau echivalent in domeniul fundamental: Stiinte
sociale, ramura de stiinté: Stiinte economice;

- Vechime in muncd, in domeniul studiilor superioare absolvite, necesard ocupirii
postului 9 ani;

- Constituie avantaj experiena intr-o functie de conducere;

- Cunostinte de operare PC, a softurilor de contabilitate.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care
va confine urmitoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd managerului Bibliotecii Judefene Timis “Sorin
Titel™;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia public;

d) carnetul de munci sau, dupd caz, adeverinfele care atesti vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ca nu are antecedente penale
care sd-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi; (In cazul candidatului declarat
admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere c¢i nu
are antecedente penale, el are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pani la data desféguriirii primei probe a concursului.)

2



f) adeverinid medicald care sa ateste starea de sdnitate corespunzatoare eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitafile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Adeverin;a care atestd starea de sa@niitate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului §i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la lit. ¢), candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente
penale, are obligafia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tirziu pand la data desfagurfrii primei probe a concursului,

Actele previzute la lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Calendarul desfiisuririi concursului:

Concursul se organizeaza la sediul Bibliotecii Judefene Timis “Sorin Titel” din Piata
Libertatii nr.3, Timigoara, astfel:

- Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor la concurs: intre orele 10,00-
14,00 la secretariatul comisici de concurs (Compartimentul Financiar-Contabil si Resurse
Umane, Biblioteca Judeteana Timis “Sorin Titel”, Piaa Libertatii nr.3, etajul II) in termen de
10 zile lucritoare de la publicarea anuntului in Monitorul Oficial, Partea a 111-a.

- Selectia dosarelor de concurs: 09.09.2019.
Publicarea rezultatului selectiei dosarelor de concurs: 10.09.2019.
Depunere contestatii la selectia dosarelor de concurs: pana in data de 11.09.2019, ora
12,00.
Solutionarea contestatiilor la selectia dosarelor de concurs si afisarea rezultatului: in
12.09.2019.

- Proba serisi in data de 16.09.2019, ora 10,00.
Publicarea rezultatului la proba scrisa: in 17.09.2019.
Depunere contestafii la proba scrisd: pana in data de 18.09.2019, ora 12,00.
Solutionarea contestatiilor la proba scrisd si afisarea rezultatului: in 19.09.2019, ora
12,00.

- Interviul in data de 20.09.2019, ora 10,00,
Publicarea rezultatului la proba interviu: in 23.09.2019.
Depunere contestatii la proba interviu: pani in data de 24.09.2019, ora 12,00.
Solutionarea contestatiilor la interviu si afisarea rezultatului: in 25.09.2019.

- Afisarea rezultatului concursului in data de 25,09.2019.

Toate contestafiile menfionate mai sus se depun la secretariatul comisiei de concurs
(Compartimentul Financiar-Contabil si Resurse Umane, Biblioteca Judeteana Timis “Sorin
Titel”, Piafa Libertafii nr.3, etajul II).

BIBLIOGRAFIE
propusa pentru ocuparea postului - Bibliotecar, studii superioare, grad profesional I la
Serviciul Dezvoltarea si Prelucrarea Colectiilor

1. Legea bibliotecilor nr. 334/2002 republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;
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2. Norme Metodologice (09.06.2000) Min. Culturii privind evidenta, gestionarea si
inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;

3. Agache, Catinca- Biblioteconomie. Valori tradifionale si moderne, vol.l, Ed.
Vasiliana, 2007. (cap. 2. Colectia de bibliotecd. Constituirea colectiilor. Politica de achizitii.
Evidenta colectiilor. Eliminare si verificare gestionara pag. 71; cap. 3. Catalogare. Clasificare.
Tipuri de cataloage. Cotare. Agezarea la raft a colectiilor pag. 97y

4. Asociatia Bibliotecarilor din Roménia — Tratat de biblioteconomie, vol II (partea I).
Ed. ABR, Bucuresti, 2014 (cap. 2. Dezvoltarea colectiilor pag. 119; cap. 3. Evidenta,
gestionarea si organizarea colectiilor pag. 313; cap. 4. Catalogare pag. 365);

5. Tirziman, Elena — Biblioteconomie si stiinta informarii. Ed. Universitafii din
Bucuresti, Buc., 2008 (cap. Informatizarea bibliotecilor: nofiuni generale pag. 21; cap.
Informatizarea proceselor de biblioteca pag. 32);

6. Biblioteca Nationald a Roméniei — Clasificarea Zecimali Universald, Buc. 1998
(Introducere; Schema sumari a clasificrii).

BIBLIOGRAFIE
propusa pentru ocuparea postului - Analist, studii superioare, grad profesional IA Ia
Biroul IT, Digitizare, Grafici-Design, Imagine, Relatii Internationale, American Corner

1. Banicd, lon - Retele de comunicatii intre calculatoare, Bucuresti, Teora, 2000;

2. Buraga, Sabin - Proiectarea siturilor Web: Design si functionalitate, Iasi, Polirom,
2002;

3. Chellis, James; Perkins, Charles; Strebe, Matthew, MCSE: Elemente fundamentale
ale refelelor de calculatoare, Bucuresti, [sn], 2000;

4. Fuicu, Sebastian - O introducere in functionarea refelelor de calculatoare: teorie si
aplicatii, Timisoara, Editura Politehnica, 2010;

5. Jurca, Ioan - Programarea refelelor de calculatoare, Timisoara, Editura de Vest,
2001;

6. Muntean, Gabriel-Miro, Hava Muntean, Cristina - Adaptive Solutions for
Information Delivery over IP Networks, Timisoara, Politehnica, 2005;

13. Ogletree, Terry - Retelele de calculatoare — depanare si modernizare, Bucuregti,
Teora, 2001;

7. Peterson, Larry L., Davie, Bruce S.- Retele de calculatoare: O abordare sistematici,
Bucuresti, ALL, 2001;

8. Rughinis, Réazvan, Deaconescu, Rizvan, Milescu, George, Bardac, Mircea -
Utilizarea sistemelor de operare, Bucuresti, Printech, 2007,

9. Silea, loan, Administrarea retelelor de calculatoare: Curs pentru invifimant cu
fregventa redusd, Timigoara, Universitatea Politehnica Timisoara, 2001;

10. Snell, Ned, Temple, Bob, Clark, T. Michael - Internet si Web: Ghid complet,
Bucuresti, BIC ALL, 2004;

11. Legea bibliotecilor nr. 334/2002 republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

13. Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public (ultima actualizare).

BIBLIOGRAFIE
propusa pentru ocuparea postului - Sef Serviciu, studii superioare, grad II Ia Serviciul
Administrativ

1. Legea bibliotecilor nr. 334/2002 republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare;
2. Legea nr. 319/2006 a securitajii si sdnatAtii in muncé, actualizata:
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3. Legea 307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, republicats;

4. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, consfituirea de garantii si
raspunderea in legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritafilor sau
institutiilor publice;

5. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare.

6. Hotirarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice , actualizata;

7. Legea nr. 50/1991, privind autorizarea executirii lucririlor de constructii,
actualizata.

BIBLIOGRAFIE
propusa pentru ocuparea postului - Contabil sef, studii superioare, grad II Ia
Compartiment Conducere

1. Legea bibliotecilor nr. 334/2002 republicata, cu modificirile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare;

3. Legea nr. 273/2006 privind finanfele publice locale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

4. Ordinul nr. 1792/2002 privind aprobarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea,
evidenta s§i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile §i completirile
ulterioare;

5. Ordinul MFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitiii institutiilor publice, actualizata;

6. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat si
actualizat;

7. Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

8. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, republicata si actualizati;

9. Ordonanta nr. 51 din 11 august 1998 privind imbunitatirea sistemului de finantare a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale, actualizat:

10. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, actualizati:

11. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Ordinul nr.517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module
care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug;

13. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completirile ulterioare.

Contabil sef, Economist 1A,

RANIMIR VIOLETA MIGA MARGARETA

)




